
西暦 2022年 4月 1日

証明書発行申請書

※証明書は個人情報にあたりますので、必ず本人が申請してください。

※除籍者は証明書発行不可です。

フリガナ

氏　名

生年月日 西暦 2007年 7月 7日

現住所

（送付先・連絡先）

自宅 携帯

入学年月 西暦 2022年 4月 西暦 2026年 3月

学部名
※卒業及び卒業見込証明書発行の場合は必須

証明書の種類 英文指定

および枚数 英文・和文

－

英文・和文

英文・和文

英文・和文

－

速達

提出先

備考

証明書の種類 厳封 枚数

サイバー　タロウ

学籍番号 22012345678
サイバー　太郎

〒813-0011

福岡県福岡市東区香椎照葉三丁目2番1号
シーマークビル 3階

0120-948-318 080-9999-9999

卒業(見込)年月

IT総合学部

在学証明書 あり・なし  枚

退学証明書 あり・なし  枚

成績証明書 あり・なし 2枚

卒業証明書 あり・なし  枚

※特修生から正科生へ転籍後に退学された場合、成績証明書は発行できません。
※送付先から厳封の指定がない場合、厳封は不要です。
※退学証明書、在籍期間証明書に英文はありません。
※卒業見込証明書の発行は、1年以内に卒業が見込める場合のみです。

卒業見込証明書 あり・なし 1枚

在籍期間証明書 あり・なし 1枚

合計枚数 4枚

□希望する

〇〇株式会社 使用目的 就職活動のため

※厳封の有無や発行部数などにより、「発行手数料」「返信用郵送料」は異なります。

　証明書記載ページを確認の上、ご準備ください。

申請書類確認

証明書発行申請書
※本書

発行手数料
（郵便小為替）

返送用郵送料
（切手）

  

※現金受取不可

記入例
※2ページ目を印刷して記入してください。

✔



西暦 年 月 日

証明書発行申請書

※証明書は個人情報にあたりますので、必ず本人が申請してください。

※除籍者は証明書発行不可です。

フリガナ

氏　名

生年月日 西暦 年 月 日

現住所

（送付先・連絡先）

自宅 - - 携帯 - -

入学年月 西暦 年 月 西暦 年 月

学部名
※卒業及び卒業見込証明書発行の場合は必須

証明書の種類 英文指定

および枚数 英文・和文

－

英文・和文

英文・和文

英文・和文

－

速達

提出先

備考

　枚

※特修生から正科生へ転籍後に退学された場合、成績証明書は発行できません。
※送付先から厳封の指定がない場合、厳封は不要です。
※退学証明書、在籍期間証明書に英文はありません。
※卒業見込証明書の発行は、1年以内に卒業が見込める場合のみです。

申請書類確認

証明書発行申請書
※本書



発行手数料
（郵便小為替）



在籍期間証明書 あり・なし 　枚

□希望する

※現金受取不可

返送用郵送料
（切手）



※厳封の有無や発行部数などにより、「発行手数料」「返信用郵送料」は異なります。

　証明書記載ページを確認の上、ご準備ください。

使用目的

あり・なし

卒業証明書

枚数

卒業(見込)年月

〒

証明書の種類

学籍番号

厳封

在学証明書

　枚

あり・なし

合計枚数

　枚

　枚

あり・なし 　枚

あり・なし 　枚成績証明書

退学証明書

卒業見込証明書

あり・なし


